CITTA DI LIGNANO SABBIADORO

PROVINCIA DI UDINE
Viale Europa, 26 — 33054 Lignano Sabbiadoro (UD) — codice fiscale 83000710307

Prot. n. 44492 Lignano Sabbiadoro, 13.12.2019

OGGETTO: aggiornamento del “Piano dei controlli a campione sui procedimenti di competenza dell'unita
organizzativa "attivita produttive, commercio" in attuazione della deliberazione giuntale n. 153 del 14 agosto
2014 avente ad oggetto “Approvazione linee guida in materia di controlli sulle dichiarazioni sostitutive di
certificazione e dell’atto di notorieta rese ai sensi del D.P.R. 445/2000”.

- IL SEGRETARIO GENERALE

VISTA la deliberazione giuntale n. 153 del 14 agosto 2014 avente ad oggetto “Approvazione linee guida in
materia di controlli sulle dichiarazioni sostitutive di certificazione e dell’atto di notorieta rese ai sensi del D.P.R.
445/20007; '

VISTE le linee guida, alla stessa allegate, a mente delle quali: alle operazioni di controllo provvede il
responsabile del procedimento in relazione al quale sono state ricevute le dichiarazioni sostitutive; ogni struttura
organizzativa sottopone al predetto controllo il campione minimo delle pratiche di propria competenza
individuato dal Dirigente, con proprio provvedimento, anche in percentuale differenziata a seconda della natura,
della consistenza numerica e della complessita dei procedimenti o delle attivita; il campione delle pratiche da
assoggettare a controllo, nel rispetto della percentuale minima stabilita, deve essere estratto dal responsabile del
procedimento con procedure idonee a garantire un’effettiva selezione casuale;

ESAMINATA la proposta di modifica del “piano dei controlli campione”, approvato nel 2016, con propria
determinazione prot. n. 4752 del 15.02.2016, predisposta dalla responsabile della U.O. Attivita Produttive -
Commercio;

DETERMINA

In attuazione delle linee guida di cui alla deliberazione giuntale n. 153 del 14 agosto 2014, ¢ approvato l'allegato
piano per i controlli a campione, mediante estrazione casuale, sulle dichiarazioni sostitutive di certificazione e
dell’atto di notorieta rese ai sensi del D.P.R. 445/2000 relativamente ai procedimenti di competenza dell'unita
organizzativa Attivita Produttive - Commercio. |

Copia del presente provvedimento ¢ trasmessa al Responsabile per la trasparenza per la pubblicazione sul sito

web istituzionale, sezione amministrazione trasparente — altri contenuti.

IL SEGRETARIO GENERALE
f.to avv. Francesco LENARDI
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§2 FRIULI
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% GIULIA web: http://www.lignano.org e-mail: francesco.lenardi@lignano.org
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CITTA DI LIGNANO SABBIADORO

PROVINCIA DI UDINE
Viale Europa, 26 — 33054 Lignano Sabbiadoro (UD) — codice fiscale 83000710307

Lignano Sabbiadoro, 13.12.2019
UNITA’ ORGANIZZATIVA ATTIVITA’ PRODUTTIVE
PIANO PER I CONTROLLI A CAMPIONE
In ottemperanza alla delibera di Giunta n. 153 del 14.08.2014

L’ordine cronologico di arrivo delle pratiche ¢ stabilito dal Protocollo Generale.

Oggetto _del controllo: segnalazioni certificate di inizio attivita (SCIA), richieste e comunicazioni
assimilabili alle SCIA, d’ora in poi definite pratiche.

Modalita di estrazione del campione: quotidianamente dall’applicativo del protocollo “Folium” si estrae
I’elenco delle pratiche di competenza in un foglio excel; settimanalmente (tab. 1) o mensilmente (tab. 2) si
procede all’estrazione del campione utilizzando una “Macro” all’uopo predisposta.

Tale “Macro” in base ai codici ed ai parametri sotto riportati selezionera in modo assolutamente casuale ed
oggettivo il campione.

Per la corretta gestione di tutte le pratiche, come sopra definite in “oggetto del controllo”, si € ritenuto

necessario prima individuare i procedimenti e successivamente scegliere il tipo di sorteggio al quale

assoggettarli:

a) sorteggio settimanale - il campione viene calcolato su tutte le pratiche delle attivita ricomprese nella
Tab. 1, ricevute nella settimana precedente -dal lunedi alla domenica-, applicando la percentuale del
25% (1 pratica su 4) entro la fine della settimana successiva;

b) sorteggio mensile - il campione viene calcolato su tutte le pratiche delle attivita ricomprese nella Tab. 2,
ricevute nel mese solare precedente, applicando la percentuale dell’1% (1 pratica su 100), entro la prima
settimana del mese successivo.

Per ogni sorteggio verra redatto il relativo verbale previsto dalle Linee Guida di cui alla delibera di Giunta n.
153 del 14.08.2014.

In caso di assenza del responsabile del procedimento, 1’estrazione del campione verra effettuata nel primo
giorno utile di presenza dello stesso, o in caso di necessita, alla presenza del Segretario Generale o di altro
Responsabile.

Metodo di definizione del campione:

1) quotidianamente si estrae ’elenco di protocolli assegnati all’ufficio Attivita Produttive e si provvede alla
restituzione delle pratiche non di competenza; '

2) ad ogni numero di protocollo si assegna un codice che individua esattamente la tipologia di controllo al
quale deve essere sottoposta la pratica corrispondente:

codice tipologia di controllo

T pratiche per le quali & previsto il controllo puntuale e che concorrono al raggiungimento della
percentuale del campionamento settimanale

pratiche da sottoporre al sorteggio dell’estrazione del campione settimanale

pratiche erroneamente assegnate all’Ufficio, quindi escluse dall’estrazione

S
M pratiche da sottoporre. al sorteggio dell’estrazione del campione mensile
E
F

pratiche che non devono essere assoggettate a controllo, perché prive degli elementi essenziali
(atti, integrazioni, pareri e certificazioni varie), quindi escluse dall’estrazione

Unita Organizzativa Attivitad Produttive SSTHASEIIRG
responsabile del procedimento: Dott.ssa Raffaella BENVENUTO
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3) le pratiche protocollate nella data dell’estrazione ma assegnate alla U.O. tardivamente verranno fatte

rientrare nella prima estrazione utile del campione;

4) qualora nel periodo di riferimento sia pervenuta una sola pratica, la medesima sara soggetta a controllo

- sostanziale;

5) a conclusione della procedura di sorteggio si redige apposito verbale (settimanale per le attivita di cui

alla Tab. 1 e mensile per le attivita di cui alla Tab. 2);

6) I’obbligo di redazione del “verbale di conclusione del controllo”, previsto dalla Linee Guida di cui alla,-
delibera di Giunta n. 153 del 14.08.2014, verra assolto con la compilazione nell’iter di “Civilia”
dell’evento “istruttoria completata”, indicando la data di conclusione favorevole del controllo stesso.

- Definizioni:

CONTROLLO SOSTANZIALE: verifica della veridicita delle dichiarazioni/autocertificazioni rese ai sensi

del DPR 445/2000.

CONTROLLO FORMALE: verifica della corretta e completa compilazione della pratica ed eventuale
richiesta integrazioni. Il controllo formale comprende anche le verifiche in

VerifichePA, Telemaco o Agenzia delle Entrate.

ELEMENTI ESSENZIALL i dati necessari ad individuare puntualmente il sottoscrittore, il documento di
identita in corso di validita e la firma dell’interessato o, nel caso di pratiche
online, la firma digitale dell’interessato o del procuratore.
Le pratiche carenti degli elementi essenziali verranno archiviate e ne verra

data comunicazione all’interessato.

Tab. 1
TIPOLOGIA DI ATTIVITA’ verifica % 25%,
elementi | Controllo Controllo
essenziali* | formale sostanziale
1. STRUTTURE RICETTIVE TURISTICHE
1.1 strutture ricettive alberghiere v 100 S
1.2 strutture ricettive all’aria aperta v © 100 S
1.3 strutture ricettive a carattere sociale < 100 S
1.4 affittacamere ' N 100 S
1.5 Bed & Breakfast v 100 S
2. STABILIMENTI BALNEARI v 100 S
3. AGENZIE DI VIAGGIO E TURISMO N 100 S
4. COMMERCIO IN SEDE FISSA
4.1 esercizi di vicinato \ 100 S
4.2 medie strutture di vendita N 100 S
4.3 grandi strutture di vendita v 100 T
4.4 spacci v 100 S
4.5 distribuzione automatica v 100 S
4.6 vendita per corrispondenza N 100 S
4.7 vendita diretta al domicilio del consumatore v 100 S
4.8 | commercio elettronico N 100 S
4.9 gestione di reparto N 100 S
4.10 commercio della stampa quotidiana e periodica A, 100 S
5. SOMMINISTRAZIONE DI ALIMENTI E BEVANDE
5.1 100 S

| pubblici esercizi di tipologia a) ; v f

Unita Organizzativa Attivita Produttive
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TIPOLOGIA DI ATTIVITA’ verifica % 25%
elementi | Controllo |  congroll
essenziali® | formale sostanziale
e —
5.2 pubblici esercizi di tipologia b) v 100 S
53 circoli privati v 100 S
6. AUTOSERVIZI PUBBLICI NON DI LINEA ESERCITI CON AUTOVETTURA,
MOTOCARROZZETTA, NATANTE E VEICOLI A TRAZIONE ANIMALE
6.1 servizio di taxi \ 100 T
6.2 servizio di noleggio con conducente N 100 T
6.3 sostituzione del mezzo \ 100 T
6.5 autocertificazione annuale sussistenza dei requisiti N 100 S
7. ATTIVITA’ DI ACCONCIATORE, ESTETISTA, TATUAGGIO E PIERCING
7.1 acconciatore N 100 S
7.2 estetista N 100 S
7.3 tatuaggio e piercing N 100 S
8. ATTIVITA’ DI LAVANDERIA
8.1 tintolavanderia N 100 S
8.2 lavanderia self-service (a gettoni) v 100 S
9. ATTIVITA’ DI PANIFICAZIONE < 100 S
10. SOMMINISTRAZIONE TEMPORANEA DI ALIMENTI v 100 S
E BEVANDE IN OCCASIONE DI SAGRE, FIERE O
ALTRE MANIFESTAZIONI
11. COMMERCIO TEMPORANEO IN OCCASIONE DI \ 100
SAGRE, FIERE O ALTRE MANIFESTAZIONI
12. MANIFESTAZIONI FIERISTICHE DI RILEVANZA N 100 S
LOCALE
13. COMMERCIO SULLE AREE PUBBLICHE
13.1 commercio sulle aree pubbliche in forma itinerante N 100 S
13.2 commercio sulle aree pubbliche (mercati) N 100 S
13.3 commercio sulle aree pubbliche (mercati)-richiesta N 100 S
concessione posteggio
13.4 commercio sulle aree pubbliche (mercati)-assegnazione N, 100 T
posteggi
13.5 commercio sulle aree demaniali marittime — graduatorie N 100 T
14. SALA GIOCHI, APPARECCHI AUTOMATICI E GIOCHI LECITI
14.1 apertura di sala giochi N 100 T
14.2 subentro per sala giochi N 100 S
14.3 distribuzione, gestione e installazione di apparecchi e N 100 S
congegni automatici, semiautomatici, ed elettronici da
trattenimento o da gioco di abilita
144 comunicazione installazione giochi leciti, ai sensi N 100 S
dell’art. 6 della L.R. 1/2014
14.5 giochi leciti all’interno di esercizio di vicinato v 100 S
15. VENDITA DI PRODOTTI RICAVATI IN MISURA N 100 S
PREVALENTE DALLA PROPRIA AZIENDA
16. |PISCINA v 100 S
17. PALESTRA APERTA AL PUBBLICO - NOMINA DEL v 100 S
DIRETTORE TECNICO
18. ACCESSO AGLI ATTI v 100 T

orario per il pubblico:
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TIPOLOGIA DI ATTIVITA’ veriﬁca. % 25%,
eleme.nt} Controllo Controllo
wssenzialy* formale sostanziale
e
19. VARIAZIONI RIGUARDANTI QUALSIASI N 100 S
TIPOLOGIA DI ATTIVITA’

Tab. 2

TIPOLOGIA DI ATTIVITA’ verifica % 1%
elemeint'i Controllo Controllo

essonzialy® formale sostanziale

1. STRUTTURE RICETTIVE TURISTICHE

1.5 unita abitative ammobiliate ad uso turistico v 100 M

1.6 locazioni turistiche con classificazione N 100 M

Modalita di gestione del campione: considerato che la legge prevede che la verifica delle autocertificazioni
presenti nelle pratiche avvenga entro 60 giorni dalla presentazione delle stessa, le pratiche assoggettate a
controllo sostanziale hanno la precedenza sulle pratiche con controllo formale e pertanto verranno istruite

prima a prescindere dal numero di protocollo d’ingresso.
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